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ACTA No. 42 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión para sensibilización con la IE Francisco de Paula Santander 
CIUDAD Y FECHA: 
Pereira 8 y 19 de Febrero del 2021 

HORA INICIO: 

1:00 pm 
HORA FIN: 

6:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
https://meet.google.com/uum-thnt-hdp   
8/02/21 
https://meet.google.com/rxp-aqtg-wtk 
19/02/21 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  
1. Reunión con las directivas de la institución francisco de paula Santander y los 

instructores responsables de la articulación. 
2. Definir que programa se va a impartir este año en la IE. 
3. Sensibilizar a los aprendices sobre el técnico en asesoría comercial 
4. Guiar a los aprendices a llenar la información que se solicita en el link 
5. Aclarar inquietudes sobre el técnico y la información a llenar 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Concretar el técnico que se va a impartir en la IE Francisco de Paula Santander e 
inscribir a los aprendices de dicha institución. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
El día 8 de febrero del año presente nos reunimos las directivas de la institución 
educativa Francisco de paula Santander y los instructores que va a impartir 
formación den dicha institución, estaba integrada por: 
John Freddy Jurado rector 
Rita Zapata coordinadora  
Eduardo Arias instructor 
Byron Guerrero 
Jorge Eduardo Mesa 
María del Pilar Olarte 
Martha Tabares 
Heidi Ocampo 
El día 8 de febrero se hizo una reunión con las directivas analizando las reglas de 
juego, las condiciones que se debe trabajar, los técnicos que se pueden tener en 
cuenta para dicha institución y como se va a manejar la formación para los 
aprendices. 
El sr rector de la institución educativa quería que los técnicos que ha dado se 
intercalen de año tras año, ya que no quiere que se pierda la opción de tener 
contabilidad y asesoría comercial intercaladas. 
Pero este año sigue asesoría comercial ya que no se cuenta con el docente 
disponible para cubrir el deseo del señor rector. 
El día 19 de febrero se realiza la sensibilización con el grado 10 para empezar 
proceso de matricula se les da una breve explicación de que se trata el técnico en 
asesoría comercial y después se les da el link para que ellos empiecen a 
diligenciar. 

https://meet.google.com/rxp-aqtg-wtk
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScAPZKNc7wpJEy9w9fRc7lzvIbe2ms8
sJXhE71AKCgwwxuLtA/viewform?usp=sf_link, a los que asistieron se les dio la 
indicación como desarrollar punto por punto para no tener errores y se dio espera 
para que llenaran bien el formato, nosotros los instructores nos quedamos hasta 
que el ultimo nos dijeran que ya había diligenciado el formato. 
 

 
 
Y adicionalmente se les pidió a los aprendices que se inscribieran en Sena Sofia 
plus para tener en orden todos los procesos adecuados para la matricula. 
 

CONCLUSIONES 
 

• Se aclaro que formación se va a impartir en la institución educativa francisco 
de paula Santander 

• Se sensibilizo a los postulantes del técnico asesoría comercial  

• Se indico como diligenciar los diferentes link para el proceso de matricula  
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en 
este documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente 
clasificación de la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

   X 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScAPZKNc7wpJEy9w9fRc7lzvIbe2ms8sJXhE71AKCgwwxuLtA/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScAPZKNc7wpJEy9w9fRc7lzvIbe2ms8sJXhE71AKCgwwxuLtA/viewform?usp=sf_link
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar acta de la sensibilización y 
actividad de proceso de matricula que se 
realizo los dias 8 y 19 de Febrero del 2021. 

Eduardo arias. 20 de febrero 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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